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Kiadmanyozasi szabalyzatarol
Hatalyos: 2025. augusztus 1. napjatol

Jovahagyom:

szerv vezetoje



I. Altalanos szabalyok

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szolo 2011. évi CLXXXIX. torvény 81. (3) bekezdés j)
pontjaban kapott felhatalmazas alapjan a jegyz6i hataskorbe tartozo tgyekben a Lucfalvai K6z6s
Onkormanyzati Hivatalnal a kiadmanyozas rendjét az alabbiak szerint szabalyozom:

1. A szabalyzat hatalya
Jelen szabélyzat hatalya kitetjed a Lucfalvai K6z6s Onkormanyzati Hivatalra (a tovébbiakban:
Hivatal).

A szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Hivatalnal keletkezd, illetve onnan kimené valamennyi iratra.
2. Ertelmezd rendelkezések

2.1. Kiadmany: minden jévahagyas utan letisztazott és a kiadmanyozasra jogosult részérdl hiteles
alafrassal ellatott, lepecsételt irat.

2.2. Kiadmanyozas: a mar felilvizsgalt végleges kiadmany-tervezet jovahagyasa, letisztazhatdsaga,
elkiildhet&ségének engedélyezése a kiadmanyozasra jogosult részérdl.

2.3. Kiadmanyozo: a jegyz6 részérél kiadmanyozasi joggal felhatalmazott személy, akinek
kiadmanyozasi hataskorébe tartozik a kiadmany alairasa.

II. A kiadmanyozasra jogosultak kére

3. A jegyz6 kiadmanyozasi jogkore
A jegyz6 sajat nevében kiadmanyozza:

a) kozigazgatasi szervekkel, tarshatésagokkal folytatott levelezéseket, felterjesztéseket,
tajékoztatatokat, jelentéseket,

b) jogorvoslattal érintett tigyek felterjesztését az elbiralé szervhez,

¢) a Lucfalvai Kéz6s Onkormanyzati Hivatal tevékenységére vonatkozé jelentéseket,

d) onkormanyzati és hatésagi tigyben keletkezett iratokat,

e) oOnkormanyzati és hatosagi igyben kért vagy kiadott allasfoglalasokat,

t) a munkaltatél, vagy egyéb munkaltatoi jogkorében keletkezett tigyiratokat,

g) hatdsagi ellendrzések alapjan hozott hatarozatokat,

h) a sajat nevére érkezd kérelmekre, levelekre, megkeresésekre adott valaszokat,

i) a telepilési képvisel6knek, intézményvezetSknek irt leveleket,

j) ajegyzé altalanos feladat- és hataskoreiben keletkez tigyiratokat,

k) onkormanyzat koltségvetési tervezését, koltségvetési rendelet modositasat és a pénziigyi
beszamolokat el6készits levelezést, tajékoztatast, adatkérést,

1) a Hivatal kéltségvetésének végrehajtasaval 6sszefiigegd dontéseket, hatarozatokat,

m) orszagos, helyi, 6nkormanyzati, nemzetiségi Onkormanyzati valasztas, népszavazas,
kapcsolatos iratokat — mint HVI vezetd,

n) hatdsagi igazolasokat,

o) a képviselo-testillet és bizottsagok részére készuld elSterjesztéseket, a feladat- és
hataskorébe es6 dontések végrehajtasarol beszamolokat,

p) a Hivatal muakodési korében felmerilé beszerzéseket, megrendeléseket megel6z6
arajanlatot kéré megkereséseket,

q) sajat gépjarmivel torténd kikildetés engedélyezését munkaltatdi jogkorében,

r) a Hivatal jogi képviseletére vonatkoz6 dontéseket,

s) kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi jogkérében keletkezett iratokat,



4. A jegyz6 rovid tavu tavolléte (szabadsag, betegség) esetén a Hivatal koztisztviselGinek
kiadmanyozasi joga:

Az alabbi tgyintézSket illeti meg teljes kord kiadmanyozasi jog a kévetkez6 targykérokben:

a) Oravecz Dorina Lilidna

A jegyz6 rovid tavu tavolléte esetén a 3. pontban foglalt targykérokben, tovabba
Hirdetményekkel kapcsolatos feladatokban

Term6£6ld hirdetményekkel kapcsolatos feladatokban

Mezbgazdasagi igazgatassal (méhek bejelentése, fakivagas, allategészségiigy, allatvédelem)
kapcsolatos tgyekben.

b) Boz6 Diana:
Az anyakonyvi igazgatasrol szOolo torvény és a vonatkozo rendeletek szerint, az anyakonyvi eljaras
soran keletkezett dokumentumok.

c) Mészaros Renata:
Az anyakonyvi igazgatasrol szol6 torvény és a vonatkozo rendeletek szerint, az anyakonyvi eljaras
sorin keletkezett dokumentumok, tovabba

a jegyz6 hataskorébe tartozé szocidlis tigyekben kiadott hatarozatok, 6nallé jogorvoslattal
megtamadhato végzések és egyéb dontések tekintetében.

Gyamigyekben (kornyezettanulmany, birésagi- és egyéb intézmények megkeresésére adott
valaszok tekintetében)

Hagyatéki tigyekben.

d) Korponai Boglarka:

Adédugyekben

Mikodési engedéllyel kapesolatos tigyekben
Telephely engedélyezéssel kapcsolatos tigyekben.

5. A kiadmanyozas gyakorlasa

5.1. A kiadmanyozasi jog atruhazasa esetében az iraton a kiadmanyozot a kévetkezdk szerint kell
feltintetni:

,»dr. Jusztin Zsanett jegyz6 megbizasabol:” széveget, és alatta fel kell tintetni a kiadmanyozasra
jogosult nevét és hivatali beosztasat.

5.2. A kiadmanyozas jogat barmely tgyben — {rasban — a jegyz6 az el6z6ekben meghatarozott
személyektél magahoz vonhatja.

5.3. Minden tigyintéz6 koteles feltiintetni a nevét, beosztasat, hivatali telefonszamat és hivatali e-
mail cimét az altala készitett valamennyi iraton.

5.4.  Minden tgyintéz6 koteles az altala készitett iratot szignodjaval (vagy elektronikus alafrasaval)
ellatni. A szignoézas szakmai felel6sségvallalasnak mindsil.

II1. Zar6 rendelkezések

1. Az 1/2025. (VIL. ..) szamu jegyzGi utasitassal kiadott Kiadmanyozisi szabalyzat 2025.
augusztus 1. napjan lép hatalyba. Jelen szabalyzat hatalybalépésével egyidejileg valamennyi
korabbi Kiadmanyozasi szabalyzat hatalyat vesziti.

2. A szabalyzatot

Lucfalva Kézség Onkormanyzata Képvisel-testiilete a ../2025.(..,) Hatarozataval,



Mirkhaza Kézség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete a ../2025.(..,) Hatarozataval,

Samsonhiza Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete a ../2025.(..,) Hatarozataval,
Nagykeresztir Kézség Onkormanyzata Képviselé-testiilete a ../2025.(..,) Hatarozataval,
Kisbarkany Kozség Onkormanyzata Képvisel5-testiilete a ../2025.(..,) Hatdrozataval,
Nagybarkany Kézség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete a ../2025.(..,) Hatdrozatédval hagyta jova.

Lucfalva, 2025. jalius 14.

a szerv vezetoje



Megismerési zaradék

Alulirott ... a mai napon kijelentem, hogy a Lucfalvai K6z6s
Onkormanyzati Hivatal kiadmanyozasi szabalyzatardl sz6l6 1/2025. (VIL....) jegyz6i utasitast
megismertem és azt magamra nézve kotelezének fogadom el.

Név: Datum: Alairas:




