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Képvisels-testiiletének 2025. jalius 21-i Gilésére

Javaslat a Lucfalvai Kézo6s Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és mikodési szabilyzatinak

modositasara

Tisztelt Képvisel6- testiiletek!

A Felek jelen megallapodasukkal a Magyarorszag 6nkormanyzatairdl szolo, 2011. évi CLXXXIX.
torvény (a tovabbiakban: Mo6tv.) 85.§-dban foglaltak szerint k6z6s 6nkormanyzati hivatalt hoztak
létre, Lucfalvai Koz6s Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: kozos hivatal) elnevezéssel,

2013. januar 1. napjaval.

A Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal — sajat hataskérében — figyelembe véve a koltségvetési szervek
Szervezeti és Mukodési Szabalyzata tartalmara vonatkozo elbirasokat a kovetkezSk szerint

hatarozza meg a Szervezeti és Mikodési Szabalyzatat (tovabbiakban: SZMSZ.).

A Kéz6s Onkormanyzati Hivatal 1étrehozasiarél a  hivatalt 1étrehozé  6nkormanyzatok
megallapodast kotottek.

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban:
Moétv.) 81. §-a értelmében:

(1) *A polgarmester — palyazat alapjan hatarozatlan idére — nevezi ki a jegyzot. A tizezer f6nél
kevesebb lakosu teleptilések 6nkormanyzatanal és a tizezer f6nél kevesebb egytttes lakossagszamu
teleptilések kozos onkormanyzati hivatalanal a polgarmester — a jegyz6re vonatkozé szabalyok
szerint, a jegyz6 javaslatara — kinevezheti, mas 6nkormanyzatnal, k6z6s onkormanyzati hivatalnal
kinevezi az aljegyz6t. A jegyz6i és az aljegyzGi kinevezés vezet6i munkakornek mindsiil, a jegyzore,
aljegyzére alkalmazni kell a kézszolgalati tisztvisel6krdl sz6016 torvény vonatkozo rendelkezéseit.
Megyei jogu varosban tobb aljegyz6 is kinevezhetd.

(2) Amennyiben hat hénapon belil a polgarmester nem nevez ki, illetve kéz6s 6nkormanyzati
hivatal esetében az érintett polgarmesterek nem neveznek ki jegyz6t, a kormanyhivatal vezetdje
ideiglenes hatallyal a jegyz6i feladatok ellatasara a palyazati kiirasnak megfelel6 jeloltet, ennek
hianyaban a képesitési és alkalmazasi feltételeknek megfelel6 hivatali koztisztvisel6t vagy mas
jegyzOt nevez ki. A jegyz6i feladatok ellatasara szol6 kinevezés az Uj jegyz6 kinevezéséig tart.

(3) A jegyz6i és az aljegyz0i tisztség egyidejl betoltetlensége, illetve tartds akadalyoztatasuk esetére
— legfeljebb hat honap idétartamra — a szervezeti és mikodési szabalyzat rendelkezik a jegyzdi
feladatok ellatasanak modjarol.

A jelenleg hatalyos SZMSZ 4. pontja akként rendelkezik, hogy ,,A jegyz6t tavolléte esetén Bozo
Diana gazdalkodasi tigyintéz6 helyettesiti teljes kiadmanyozasi jogkorrel.”
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Tekintettel arra, hogy a Bozé Diana e feladatot a tovabbiakban nem kivanja ellatni, helyette e
feladatot Oravecz Dorina Liliana igazgatasi tigyintéz6 latja el, igy a fentieknek megfeleléen az
SZMSZ 11I. rész 4. pontjanak modositasa sziikséges annak érdekében, hogy a toérvényeségi
teltételeknek megfelelve a jegyz6 helyettesitésének jogszabalyi felételei teljestiljenek.

Allaspontom szerint a kiadméanyozasra vonatkozé rendelkezéseket kilon szabalyzatban kell
megallapitani, {gy sziikséges az SZMSZ 5. mellékletét hatalyon kivil helyezni, valamint a

Kiadmanyozas rendjérél szo6l6 szabalyzatot elfogadni.

Ezen tdlmenden az SZMSZ 3. melléklete rendelkezik az tigyfélfogadasi rendrdl. Javaslom, hogy a
jegyz6 Ugyfélfogadasi rendje hétfén, szerdan és pénteken 8:00 és 14:00 kertiljon meghatarozasra.

Kérem a Tisztelt Képvisel6-testiiletet, hogy az el6terjesztést targyalja meg, és a hatarozati javaslatot

fogadja el.

Tisztelt Képviselo-testiiletek!

Kérem, hogy a hatarozati javaslatot tamogatni sziveskedjenek.
Lucfalva, 2025. julius

dr. Jusztin Zsanett

jegyz6

Lucfalvai Kozoés Onkormanyzati Hivatal
Szervezeti és miikodési szabalyzata

A Lucfalvai Kéz6s Onkorményzati Hivatalt (a tovabbiakban KOH) fenntarté énkorméanyzatok —
Lucfalva K6zség Onkormanyzata, Nagykeresztir Kozség Onkormanyzata, Nagybarkany Kozségi
Onkormanyzat, Markhiza Kozség Onkormédnyzata, Kisbarkany Kozség Onkorményzata,
Samsonhaza Kozség Onkorméanyzata az aldbbiak szerint hatarozza meg a KOH Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatat.
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I. A KOH hivatal azonosito adatai, jogallasa

1. A KOH megnevezése
Lucfalvai K6z6s Onkormanyzati Hivatal.
2. A KOH székhelye, telephelyei

3129 Lucfalva, Rakéczi utca 38.
Telefon: 32/394-200

Fax: 32/394-200

e-mail: kozoshivatal@lucfalva.hu

Lucfalvai K6zos Onkormanyzati Hivatal Nagybarkanyi Kirendeltsége
Cim : 3075 Nagybarkany, Kossuth ut 2.

Telefon : 32/391-137

e-mail : nbarkany@gmail.com

3. AKOH létrehozasarol szolé jogszabaly

Az &nkormanyzatok 2013. marcius 28-an megallapodast kotottek, és (Kozségi Onkormanyzata
Lucfalva Képviselo-testiilete 64/2013. (IIl.  28.), Nagykeresztir Kozség Onkormanyzata
Keépvisel6-testillete 25/2013. (11 28.), Nagybarkany Kozségi Onkormanyzat Képvisel$-testiilete
18/2013. (II. 28.), Markhaza Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete 17/2013. (III. 28.),
Kisbarkany Kozseg Onkorményzat Képviseld-testiilete a 21/2013. (III. 28.), Samsonhaza Kozség
Onkorményzata Képviselé-testiilete a 32/2013. (III. 28.) hatarozataikkal dontottek a Lucfalvai
K6z6s Onkorményzati Hivatal 1étrehozasarol és fenntartasarol.

4. Az alapitasra vonatkozo6 adatok
4.1. Térzskonyvi azonosito szama: 814306

4.2. Az alapito okirat kelte: 2013. marcius 28.

4.3. Az alapito okirat elfogadasanak hatarozat szama:
Lucfalva 62/2013. (I11.28.),

Nagybarkany, 16/2013.(I11.28.),

Nagykeresztar 23/2013.(111.28.),

Markhaza 15/2013.(111.28.)

Kisbarkany 19/2013.(I11.28.)

Samsonhaza 30/2013.(I11.28.)

4.4 Az alapitas idopontja: 2013. aprilis 01.
4.5 Pénzforgalmi szamlaszama: OTP 11741055-15814304

4.6 A KOH dltal ellatandé kozfeladat:

Az onkormanyzatok miikodésével, valamint a polgarmester vagy a jegyz0 feladat- és hataskorébe
tartozo tigyek dontésre valo eldkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasa, a
nemzetiségek jogairdl szold 2011. évi CLXXIX. térvényben meghatarozott feladatok ellatasa. A
hivatal kézremiikodik az dnkormanyzatok egymads kozotti, valamint az allami szervekkel torténd
egylttmiikodésének dsszehangolasaban.
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474 KOH miikédési kore:
A KOH alapité dnkormanyzatok illetékességére terjed ki.

4.8 A kozos onkormdnyzati hivatal iranyito szerve, székhelye:
Lucfalva K6zség Onkorméanyzata Képviseld testiilete
3129 Lucfalva, Rakoczi ut 38.

4.9 A KOH vezetdje: a jegyzd

5. A KOH jogallasa

A KOH allamhéztartasi térvény alapjan kdltségvetési szerv, jogi személyiséggel rendelkezik.
6. A KOH gazdilkodasa

A KOH a gazdalkoddsa megszervezésére valo tekintettel &nalloan miikodd és gazdalkodo
koltségvetési szerv.

A KOH koltségvetése a székhelyéiil szolgald dnkormanyzat —Lucfalva K6zség Onkormanyzata -
Osszevont koltségvetésének része, eldiranyzatai az Snkormanyzati rendeletben — mint koltségvetési
szervnek — elkiilonitetten szerepelnek.

A KOH koltségvetését, beszamoldjat a kozos onkormanyzati hivatalt 1étrehozé dnkormanyzatok
fogadjak el.

7. A KOH feladat ellatast szolgalo vagyon, a vagyon feletti rendelkezési jogosultsag

Alapitaskor a KOH feladatellatasat szolgald vagyon az alapité Onkormanyzatok tulajdona.

A KOH a miikddése soran keletkezett vagyonnal a koltségvetési szervekre vonatkozé szabalyok
szerint gazdalkodik. Gazdalkodasa soran figyelembe kell venni a koltségvetési rendelet, az
onkormanyzati vagyonrendeletek és egyéb belso szabalyozasok eldirasait.

8. A KOH megsziintetése

A KOH megsziintetése az alapitok joga. A megsziintetésrdl az alapitok megallapodésban foglaltak
alapjan hatarozattal dontenek.

9. A KOH hivatalos bélyegzéi

9.1. A bélyegzékrdl a KOH nyilvantartast vezet, melynek lenyomatait az 1. melléklet tartalmazza.
A nyilvantartdsnak tartalmaznia kell, hogy a bélyegzot ki és mikor vette hasznalatba, melyet az
atvevd személy alairasaval igazol. A nyilvantartds vezetéséért a mindenkori KOH gazdalkodasi
ligyintézdje a felelds. Az atvevok személyesen feleldsek a bélyegzok megdrzéséért. Valamennyi
cégszerl alairasnal korbélyegzot kell hasznalni.

9.2. A hivatalos bélyegzok lenyomatat csak a kiadmanyozasra feljogositott személy alairasaval
ellatott kiadvanyokon lehet hasznalni.

9.3. A Képviselo-testiilet liléseken hozott hatarozatokrdl sziikség esetén jegyzokonyvi kivonat

késziil. A jegyz6konyvi kivonatok kiadmanyozasara a jegyz0 mellett a kiadmanyozas rendje szerint
jogosultak a kirendeltségen dolgozé ligyintézok.
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9.4. A KOH hivatalos bélyegzéje "Lucfalvai K6zds Onkormanyzati Hivatal Lucfalva” kdzépen
magyar cimerrel ellatott korbélyegzo.

Ezen feliil minden kirendeltség rendelkezik korbélyegzdvel, melyen a Kirendeltség neve szerepel
az alabbiak szerint:

- Lucfalvai K6z6s Onkormanyzati Hivatal Nagybarkanyi Kirendeltsége Nagybarkany,
10. A kotelezo szabalyozasok
A KOH jegyzéje felelés a KOH kéltségvetési szervként vald mitkddésébol fakado - a 368/2011.

(XII. 31.) Kormanyrendelet 13. § (2) bekezdésében meghatarozott - belsd szabalyozasok
elkészitéséért és rendszeres feliilvizsgalataért.

I1. Az ellatando feladatok

1. Ellatand6 alaptevékenységek

A KOH iltalanos feladatai:

- az Onkormanyzat miikodésével, valamint a polgarmester vagy a jegyz6 feladat- és hataskorébe
tartozo ligyek dontésre valo elokészitésével, és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasa,

- kozremiikodés az Onkorményzatok egymas kozotti, valamint az allami szervekkel torténd
egylttmiikodésének dsszehangolasaban.

A KOH az Alapité Okiratban meghatrozott — kormanyzati funkcio szerinti - tevékenységeket latja
el.

2. Vallalkozasi tevékenység
A KOH az alapité okirat alapjan vallalkozasi tevékenységet nem folytat.

3. Az alaptevékenységet szabalyozo jogszabalyok

A KOH II. 1. pontban meghatarozott, és a I1.2. pont szerint hivatkozott kormanyzati funkcio szerint
részletezett alaptevékenységeit vonatkozo eljarasjogi €s anyagi jogi szabalyok hatarozzdk meg.

II. A KOH szervezeti felépitése és miikodésének rendje

1. A KOH szervezeti tagozédasa

A KOH engedélyezett 1étszamkerete 11 £6.

A KOH élén a jegyz6 4ll.

A KOH szervezeti 4abrajat a 2. melléklet tartalmazza.

1.1. A polgarmesterek szerepe a KOH miikodésében:
A polgarmesterek a KOH iranyitdsaval kapcsolatban a kdvetkezé feladatokat latjak el:
- a képviselo-testiiletek dontései figyelembe vételével iranyitja azt,
- a jegyz0 javaslatanak figyelembevételével hatarozza meg a KOH feladatait:
e az dnkormanyzati munka szervezésével kapcsolatban,
e Onkormanyzati tevékenységhez kotodo dontés elokészitéssel dsszefliggésben,
e az dnkormanyzati dontések végrehajtasaval kapcsolatban.
e a jegyzd javaslatara javasolja, hogy a KOH-t létrehozd dnkormdnyzatok moédositsak a
KOH miikddtetésére vonatkozé megallapodasuk azon részeit, melyek a 1étszdmara, illetve
belsd szervezeti tagozddasara az ligyfélfogadasra vonatkozik,
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e a mikodésére vonatkozd megallapodassal Osszhangban eldterjesztést nyujt be a
képviselo-testiiletnek a KOH belsé szervezeti tagozodasanak, létszamanak,
munkarendjének, valamint tigyfélfogadasi rendjének meghatarozasara.

- ellendrzi, hogy a KOH Szervezeti és Miikodési Szabalyzata, valamint a miikodés tényleges
rendje az onkormanyzati dontésnek megfelel-e.

- a hataskorébe tartozo iigyekben szabalyozza a kiadméanyozas rendjét, egyes ligyekben a
kiadmanyozas teljes-, vagy rész jogat a hivatal dolgozoira atruhazhatja,

1.2. A jegyzo altal ellatott feladat- és hataskorok:

A jegyz0 fobb feladat- és hataskore:

- jegyz6 vezeti a KOH-t,

- dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatasi tigyekben,

- gyakorolja a munkaltatéi jogokat a KOH tekintetében,

- gondoskodik az 6nkormanyzatok miikkddésével kapcsolatos feladatok ellatasarol,

- tanacskozasi joggal vesz részt a KOH-t 1étrehoz6 képviselé-testiiletek, nemzetiségi
onkormanyzatok iilésein, e feladatat indokolt esetben megbizottjara ruhazhatja,

- a KOH-t létrehozo képviselé-testiilet megallapodasa alapjan személyes részvételével vagy
megbizottja Gitjan biztositja az egyes telepiiléseken torténd ligyfélfogadast,

- jelzi a képviselo-testiiletnek, a képviselo-testiilet szervének és a polgarmesternek, ha a dontésiik,
miikddésiik jogszabalysérto,

- évente beszamol a képviseld-testiileteknek a KOH tevékenységérdl,

- dontésre elokésziti a polgarmester hataskorébe tartozo allamigazgatasi iigyeket,

- dont azokban a hatdsagi tigyekben, amelyeket a polgarmester ad at,

- dont a hataskorébe utalt onkormanyzati és dnkormanyzati hatésagi tigyekben,

- a hataskorébe tartozo tigyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét.

2. Az iigyintézok feladatai

Az egyes munkakorok tekintetében a feladat-és hataskor gyakorlasanak modjat a belso
szabalyzatok, utasitasok, illetve a munkakori leirasok szabalyozzak.

2.1. Gazdalkodasi — pénziigyi iigyintézok

- a koltségvetési rendelet megfeleld tartalmi- és szerkezeti 6sszeallitasa (a hatalyos
jogszabalyoknak valé megfelelés biztositasa),

- az éves zarszdmadasi rendelet €s eldterjesztés megfeleld tartalmi- és szerkezeti Gsszeallitasa (a
hatalyos jogszabalyoknak valé megfelelés biztositasa),

- a koltségvetési rendeletmodositasok elokészitése, a kozponti eldiranyzat-modositasbol fakado
helyi rendeletmodositasi kotelezettség nyilvantartasa, nyomon kdvetése,

- az allami tAmogatasok igénylése, és a timogatasokkal valo elszamolas,

- a kozbeszerzések elokészitése, bonyolitasa,

- a pénzintézeten keresztiil torténd pénzforgalom bonyolitasa,

- a készpénzforgalom bonyolitasa,

- a szallitokkal és a vevokkel kapcsolatos feladatok ellatasa,

- f6konyvi konyvelési feladatok,

- analitikus konyvelési feladatok,

- egyes pénzgazdalkodasi jogkorok gyakorldsa a belsd szabalyzat szerint,

- a személyi juttatasok €s a jarulékok kifizetésével és elszamolasaval kapcsolatos feladatok,

- egyes munkaiigyi nyilvantartasi feladatok,

- vagyonhasznalattal- és hasznositassal kapcsolatos feladatok,

- a beruhazésok és felujitasok pénziigyi lebonyolitasa,

- palyazati tevékenységek — ezen beliil kiillondsen a palyazatok pénziigyi tervei €s a pénziigyi
elszamolasok,
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- kozmiifejlesztési tamogatéassal kapcsolatos feladatok,

- az allami forrasokkal kapcsolatos feladatok,

- eléiranyzatokkal kapcsolatos feladatok,

- a folyamatos gazdalkodasi tevékenységhez kapcsolodo feladatok,

- vagyonrendelettel kapcsolatos feladatok,

- leltarozassal kapcsolatos feladatok,

- selejtezéssel kapcsolatos feladatok,

- az allamhaztartassal Osszefiiggd kozérdekli adatok kozzé-, valamint hozzaférhetdve tételével
kapcsolatos feladat- és hataskorok,

- a kontirozasi tevékenységet megeldzd feladatok ellatasa,

- fékonyvi szamlakijeldlés, kontirozas,

- az érvényesités dokumentalasa,

- a folyamatos feladatellatashoz sziikséges informaciok,

- fizetésiszamla-forgalommal kapcsolatos feladatok,

- utalasokkal kapcsolatos feladatok,

- finanszirozassal kapcsolatos feladatok,

- a pénztar- és pénzkezelés altalanos szabalyai megtartasaval kapcsolatos feladatok,

- a hazipénztarosi feladatok ellatasa,

- pénztarzarlat, napi zar6 pénzkészlet,

- a készpénzszallitas,

- a készpénzkezeléssel kapcsolatos specidlis feladatok,

- a pénztarkezelés soran a bizonylatokkal kapcsolatos feladatok,

- az elszamolasra kiadott 6sszegek nyilvantartasa,

- a letétek és az értékpapirok kezelése, nyilvantartésa,

- az ellatmanyokkal kapcsolatos tevékenység,

- a kozfoglalkoztatas szervezésével kapcsolatos feladat- és hataskor.

2.2. Szocialis- és Igazgatasi iigyintézok

- a kdzponti szocialis jogszabalyok érvényre juttatasa,

- a helyi szocialis rendelet hatalyosulasanak eldsegitése, javaslatok kidolgozasa a hatékonyabb,
eredményesebb helyi szocidlis ellatésra,

- a szocidalis targyl dontések eldkészitése, kozremiikddés a végrehajtasban,

- a szocialis torvény alapjan vezetendd analitikus nyilvantartasok vezetése, rendszeres
karbantartasa,

- az ellatas megallapitasaval, megsziintetésével,

- a pénzbeli szocialis ellatasokkal,

- a természetben nyujtott szocialis ellatasokkal,

- a nyilvantartas vezetési- és informacios feladatokkal,

- egyéb a jegyz6 hataskorébe utalt, és részére atruhazott jogkorrel

- az adossagkezelési feladatokkal,

- a szocialis eljaras soran ellatando altalanos feladatokkal,

- a kdzponti gyermekvédelmi jogszabalyok érvényre juttatasa,

- a gyermekvédelmi targyt dontések elokészitése, kozremiikodés a végrehajtasban,

- a gyermekvédelmi ellatassal kapcsolatban vezetendd analitikus nyilvantartasok vezetése,
rendszeres karbantartasa,

- tajékozddas a gyermekvédelmi intézmények tevékenységérol.

- a csaladi jogallas rendezésével,

- a pénzbeli ellatasokkal,

- a gyermekvédelmi gondoskodassal,

- szliletés anyakonyvezésével kapcsolatos feladatok,

- haldlozés anyakonyvezésével kapcsolatos feladatok,

- hazassag anyakdnyvezésével kapcsolatos feladatok,
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- hazassagkotés, és egyéb csaladi tinnepeken valo kozremiikddés,
- adatszolgaltatds az ASZA rendszerben,

- az altalanos anyakonyvvezet6i feladatokkal,

- a névviseléssel, a névmoddositassal és a névvaltoztatassal,

- az anyakdnyvek vezetésével,

- az anyakonyvezetést koveto és egyeb eljarasokkal,

- a hat6sagi igazolvannyal, a kozokirattal,

- a személyes adatok védelmével,

- a nyilvantartasok vezetésével kapcsolatos feladat- és hataskorok.
- az Uzletekkel kapcsolatos engedélyezés és nyilvantartas,

- szallashely-szolgaltatokkal kapcsolatos feladatok,

- zenés-tancos rendezvényekkel kapcsolatos feladatok,

- temetOfenntartas,

- parlagfii-mentesitési feladatok,

- allatvédelmi- és kornyezetvédelmi feladatok,

- telepengedélyezéssel,

- vasar- és piactartassal,

- falusi- és agroturisztikai szolgaltato tevékenységgel,

- szakforditassal és tolmacsigazolvannyal,

- talalt dolgokkal,

- birtokvédelmi feladatokkal,

- hagyatéki eljarassal,

- dnkormanyzati utkezelési feladatok,

- teleptilési szilard- és kommunalis hulladékkezelési feladatok,

- helyi rendezési tervvel kapcsolatos feladatok,

- kornyezetvédelmi feladatok,

- helyi épitészeti 6rokségvédelmi feladatok,

- teleptilésfejlesztési programok elokészitése.

- a teriiletre vonatkozo helyi szabalyozassal,

- turisztikaval és idegenforgalommal,

- mezdgazdasagi feladatokkal,

- egyiittmiikddési feladatokkal,

- nyilvantartasi feladatokkal,

- az Onkormanyzati rendeletekkel, helyi szabalyozassal és dontésekkel,
- méhekkel, vadkar

- a k6zérdekl védekezéssel,

- a folddel kapcsolatos feladatokkal,

- a kozfoglalkoztatas szervezésével kapcsolatos feladat- és hataskor.

2.3. Adoiigyi iigyintézo

- helyi adérendeletek érvényesiilésérol szolo tajékoztatas,

- ado-nyilvantartasi feladatok,

- adobehajtasi feladatok,

- ado6-megallapitasi tevékenység,

- adoellen6rzés,

- az adokkal kapcsolatos tajékoztatas,

- az adok modjara kezelend6 tartozasok, dijak kezelése.

- altalanos adoiigyi feladat- és hataskorok ellatasa,

- helyi addval kapcsolatos feladatok,

- term6fold bérbeadasabol szarmazo jovedelemaddval kapesolatos feladatok,
- talajterhelési dijjal kapcsolatos feladatok,

- adok nyilvantartasaval, elszamolasaval kapcsolatos feladatok,
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- ad6zés rendjével kapcsolatos feladatok,

- az addigazgatasi-, hatosagi- és végrehajtasi eljarassal kapcsolatos feladatok,

- egyéb adodijak beszedésével kapcsolatos feladatok.

- Végrehajtasi eljaras lefolytatasanak elokészitése — ingatlan végrehajtas kivételével,
- Term616ld bérbeadasabol szarmazo jovedelemado iigyek intézése.

- Talajterhelési dijjal kapcsolatos iigyintézés.

- Hatdsagi bizonyitvanyok kiadasa,

- Ado- és értékbizonyitvanyok készitése.

(A részletes feladat- és hataskorok, valamint a hataskor gyakorlasdnak modjai a munkakori
leirasban kerlilnek részletezésre, melyek a személyi anyagok részét képezik.)

2.3. A munkakori leirasok jelentosége

A jegyzd koteles elkésziteni az iigyintézOk munkakdri leirdsat. A munkakori leirdsokat
rendszeresen feliil kell vizsgalni. A munkakdri leirdsokban részletesen meg kell hatarozni az adott
munkakor altal ellatando feladatokat

2.4. A munkakorhoz kapcsolodo feleldsség

Adott munkakort betoltd dolgozo felelds a munkakdrhoz meghatarozott feladat- és hataskorok
szabalyszertl, jogszer(i ellatasaért.

A munkakorhoz kapcsolddo specidlis feleldsségi szabalyokat, mint példaul kartéritési, teljes anyagi
feleldsségi szabalyok, részben a munkakori leirasok, részben pedig a munkakor éltal ellatando
feladatot leir6 belso szabalyzatok tartalmazzak.

A teljes anyagi felelosséggel jard tevékenységek esetén a dolgozod koteles irasbeli
felelosségvallalasi nyilatkozatot is tenni.

2.5. A hataskér gyakorlasi mod
Az egyes munkakor esetén az adott hataskor gyakorlasanak modjat a jogszabalyok, valamint a
jegyzo és a polgarmester kiadmanyozasi rendjére vonatkozo belso szabalyozasa hatarozza meg.

3. KOH belsé- és kiilsé kapcsolattartiasanak rendje

3.1. A belso kapcsolattartas

A KOH-6n beliili kapcsolattartas legfébb formai:
- az értekezlet,

- a kOzvetlen utasitas,

- a beszamoltatas, ellendrzés.

3.1.1. Az értekezletek

A kapcsolattartas egyik fontos elemei:

- ajegyz0 altal tartott értekezlet kdtelezoen havonta egyszer,

Az értekezletek célja, hogy:

- a jegyz0 tajékoztatast adjon a kovetkezd iddszak kiemelt feladatair6l, €s konkrét utasitasokat,
munkaszervezési intézkedéseket tegyen, masrészrol

- beszamoltassa az ligyintézoket az altaluk végzett feladatokrol,

- az Ugyintézok kérdéseket tehessenek fel, javaslatokat fogalmazhassanak meg a hivatallal
kapcsolatos, valamint a feladat- és hataskoriikbe tartozé tigyekben,

- tapasztalatcsere.

A jegyzd a polgarmestereket az értekezletre elézetesen meghivja, €és részére az értekezleten

biztositja a tanacskozasi jogot.

3.1.2. Kozvetlen utasitds
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A KOH —6n beliili kapcsolattartas egyik gyakori modja a kdzvetlen utasitds. Az utasitas mindig a
felettes adja, amely:

- kiterjedhet egy dolgozora vagy a hivatal valamennyi dolgozojara,

- lehet alkalomszert, illetve meghatarozott idoszakra vagy tevékenységre szolo,

- torténhet szoban és irasban, az irasbeli emailen is

3.1.3. Beszamoltatas, ellendrzés

A KOH -6n beliili kapcsolattartas sordn, a megfelelé miikodés érdekében sziikség van a
beszamoltatasra, illetve az ellenérzésre. A beszamoltatds jellemzden valamely kozvetlen
utasitasban foglaltak betartasara, végrehajtasara irdnyul, a beszamoltatast az végzi, aki a kdzvetlen
utasitast adta, vagy arra a kdzvetlen utasitast ad6 felhatalmazta. A beszamoltatas torténhet széban
¢s irasban.

3.2. A KOH kiilsé kapcsolatai

A KOH - nak szoros kapcsolatban kell 4llnia:

- a létrehoz6 dnkormanyzatok polgarmestereivel,

- a képviselokkel

A jegyzd feladata, hogy az elébbiek munkajanak segitésére folyamatos vagy alkalmi jelleggel
koztisztviseloket jeloljon ki.

A hivatalnak gondoskodnia kell a képviseld-testiileti:

- meghivodinak elkészitésérol,

- igény szerint az elbterjesztéseinek elkészitésérol,

- jegyzékonyveinek elkészitésérol,

- a dontések nyilvantartasarol,

- a dontések végrehajtasarol.

A KOH kiilsé kapcsolatai magukba foglaljak a KOH képviseletének jogat is. A KOH-t a jegyz6
képviselheti, mig az ligyintézok a jegyzo altal meghatarozott esetben, adott ligyben jogosultak csak
képviselni azt.

A koztisztviselok kotelesek koztisztviselohoz, a kozos dnkormanyzati hivatalhoz és a kdzszférahoz
méltoéan viselkedni, olyan magatartast tanusitani, amely nem ellentétes a hivatasuk szellemiségével.
A jegyzé a KOH kételes kapcsolatot tartani:

- a kormanyzati szervekkel, hatosagokkal,

- a megyei, valamint a kornyékbeli telepiilések jegyzdivel,

- a telepiilés ellatasat biztosité onkormanyzati intézmények vezetdivel,

- a kozszolgaltatasokban kozremikodo egyeb szervekkel,

- az ¢érintett telepiiléseken miikddd, az onkormanyzatok szervezeti €¢s miikodési szabalyzataban
meghatarozott helyi tarsadalmi szervezetekkel, kozosségekkel.

4. A helyettesités rendje

A helyettesitési feladatokat az ligyintézok a jegyzo utasitisa alapjan végzik utdlagos beszdmolasi
kotelezettséggel. A jegyzot tartds tavolléte és akadalyoztatasa esetén Oravecz Dorina Lilidna
igazgatasi ligyintézo helyettesiti, teljes kiadmanyozasi jogkorrel.

A jegyz0 tovabbi helyettesitése a kiilon kiadott kiadmanyozasi szabalyzatban és a munkakori
leirasokban foglaltak szerint torténik.

A jegyzOnek irasba kell foglalnia azokat az eseteket, melyek soran a helyettesitonek csak:

- meghatarozott tavolléti id9 elteltekor, illetve

- meghatérozott koriilmények kozott szabad ellatnia adott feladatot.
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frasbeli rendelkezésnek mindsiil valamely belsé szabalyzat, a munkakori leiras, egyéb belsd
hivatalos pecséttel, aldirassal ellatott irat, melynek tudomasul vételét a helyettesitd alairasaval
igazolja.

A helyettesitd feleldssége a helyettesként ellatott feladatokért megegyezik az eredeti feladatellato
felelosségével.

A helyettesitési feladat nem lehetdség, hanem kotelezo tevékenység a helyettesitd szamara.

A koztisztviselok helyettesitése a munkakori leirasaikban foglaltak alapjan miikodik.

5. A munkaltatdi jogok gyakorlasanak rendje

5.1. A jegyzd feletti munkdltatoi jog gyakorldsa

A jegyz6t a KOH-t létrehozé telepiilések polgdrmesterei nevezik ki, mentik fel lakossdgszam-
aranyos, tobbségi dontéssel. A jegyzo felett az egyéb munkaltatdi jogokat a megallapodas szerint
Nagybarkany Kozség Onkormanyzat Polgarmestere gyakorolja.

5.2. A KOH kéztisztviseldi feletti munkaltaté jog gyakorlasa

A koztisztvisel6k feletti munkaltatoi jogok gyakorlasi rendjét kiilon bels6 szabalyzat (kdzszolgalati
szabalyzat) tartalmazza, figyelembe véve a kovetkezoket:

- a KOH koztisztviseldi és munkavallaléi tekintetében a munkaltatoi jogokat a jegyzd gyakorolja,
- a Motv. 81. § (4) bekezdésben szabélyozott egyetértési jogot a KOH-t létrehozo telepiilések
polgarmesterei egylittesen gyakoroljadk a kozszolgalati tisztviseli tekintetében, irasban, a
munkaltatdi intézkedésre (kinevezés, bérezés, vezetdi megbizas, felmentés, vezetdi megbizas
visszavonasa, jutalmazas) torténd feljegyzéssel.

6. A KOH munkarendje és iigyfélfogadasi rendje
6.1. A KOH dolgozéinak munkarendje

- hétfotol — csiitortokig: 8,00 oratol — 16,30 oraig,

- pénteken: 8,00 oratol — 14,00 oraig tart.

Az ebédidd: 12 ora és 13 ora kozott 30 perc.

6.2. A KoH koztisztviseldinek iigyfélfogadasi rendje

A KOH iigyfélfogadasi rendjét a 3. melléklet tartalmazza.

Az iigyfélfogadast a KOH létrehozasarél és fenntartasardl szolo6 megallapodas szerint biztositani
kell a kirendeltség telepiilésein is. Az ligyfélfogadast a jegyzd személyesen, vagy megbizottja
kozremitkddésével biztositja.

A koztisztviselonek munkaidon kiviil is kotelessége ellatni egyes tevékenységeket, ¢és
kozremitkddni a jegyzo kijelolése alapjan a kdvetkezo feladatokban:

- hazassagkotés,

- képviseld-testiileti iilésen valo részvétel,

- k6zmeghallgatason valo részvétel.

A képviseloket, és a polgarmestereket a hivatal ligyintézoi kotelesek:

- ligyfélfogadasi idoben soron kiviil fogadni €s

- igyfélfogadasi idon kiviil is fogadni.

6.3. A koztisztviselokre vonatkozo munkatigyi szabalyok

A koztisztviselokre vonatkozo munkaiigyi szabalyokat kiilon belsé szabalyzatok tartalmazzak.
7. Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség

7.1. Kézszolgalati jogviszonyban dllok

A KOH-nél az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettségrél szold 2007. évi CLIIL. tdrvény
(tovabbiakban: Vnyt.) értelmében a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek az 4. melléklet
szerint.
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7.2. Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitése

Vagyonnyilatkozatot két példanyban az 4/1., 4/2. szdmt mellékletében meghatarozottak
szerint kell kitolteni és a kotelezett altal valamennyi oldalan alairva példanyonként kiilon-
kiilon zart boritékba kell helyezni.

Els6é alkalommal jelen szabalyozast kdvetd 30 napon beliil, azt kovetden az esedékesség
évének junius 30. napjaig.
A nyilatkozod és az Orzésért felelés a boriték lezarasara szolgald feliileten elhelyezett

alairasaval egyidejlileg igazolja, hogy a nyilatkozat atadasara zart boritékban keriilt sor. Az
orzésért felelds személy a nyilatkozatot nyilvantartasi azonositoval latja el.

A vagyonnyilatkozat egyik példanya a nyilvantartasba vétel utan a kotelezettnél marad, masik
példanyat az 6rzésért felelds az egyéb iratoktol elkiilonitetten kezeli.

A vagyonnyilatkozatot tartalmazo boritékokat - a nyilatkoz6 és az drzésért felelds példanyat
is - csak a Vnyt. 14. §-ban meghatarozott vizsgalat soran az eljard szerv bonthatja fel.

A vagyonnyilatkozat atadésara, nyilvantartdsara, a vagyonnyilatkozatban foglalt személyes
adatok védelmére vonatkoz6 tovabbi szabalyokat az drzésért felelds kiilon szabalyzatban
allapitja meg.

7.3. Vagyonnyilatkozatok kezelése orzése

A vagyonnyilatkozat tételével Osszefiiggd személyi iratokat az egyéb személyi iratoktol
fizikailag elkiilonitetten, 6nallo iktatas szerint a KOH személyzeti tigyek intézésére megbizott
igyintézdjénél egységesen kell kezelni.

A vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatosan keletkezett iratokrol kiilon nyilvantartast kell
vezetni, meghatdrozva a nyilvantartas tartalmi elemeit (dolgozé neve, munkavégzés helye,
vagyonnyilatkozati technikai azonosito kod, a hozzatartozéi vagyonnyilatkozatokkal
kapcsolatos adatok, az atvett és tovabbitott iratok tartalmara torténd tovabbitas, az atadasra,
atvételre és tovabbitasra vonatkozo6 adatok).

A dolgozokkal kapcsolatos valamennyi iratot (a hozzatartozokra vonatkozot is) egy
iratgylijtében kell kezelni.

A vagyonnyilatkozatok érzéséért: a KOH mindenkori gazdalkodasi {igyintézoje felelds.

IV. Az iratkezelésre vonatkozd szabalyok

Az iratkezelés rendjének helyi szabalyai — a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos
kovetelményeirdl szolo 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet 3. § (3) bekezdése, 27. § ¢) pontja, 52.
§ (1) bekezdése, valamint 63. § (1) bekezdése alapjan — az alabbiak szerint keriilnek megéllapitasra.

1. Az iratkezelés szervezeti rendje
A KOH-ben az iratkezelés — a szervezeti tagozodasnak, valamint az iratforgalomnak megfeleléen
— egységesen az ASP iratkezelési rendszerben torténik.

2. Az iratkezelés és az iratkezeléssel Osszefiiggé tevékenységekre vonatkozo feladat- és
hataskorok

Az iratkezelési szabalyzat elkészitése, jovahagyasra torténd megkiildése, feliilvizsgalata, a
végrehajtasa, az iratkezelés megfeleld miikodtetése, feliigyelete a jegyz6 hataskore.
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3. Kiadmanyozas
Kiilsd szervhez vagy személyhez kiildendd iratot kiadméanyként csak kiadméanyozasi joggal
rendelkezd személy irhat ald. A kiadmanyozas rendjét kiilon kiadmanyozasi szabalyzat rogziti.

V. A belsé ellendrzés

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belso ellendrzésérdl szold 370/2011. (XII.
31.) Kormanyrendelet 15. § (2) bekezdése alapjan a KOH az alabbiak szerint rendelkezik a bels6
ellendrzési kotelezettségrol, a belso ellendrzést végzo személy/szervezet jogallasanak, feladatanak
meghatarozasardl. A belso ellendrzésrol tovabbi rendelkezéseket az 5. melléklet tartalmaz.

1. A belsé ellenérzési kotelezettség
A belso ellendrzeés kialakitasarol és megfeleld miikodtetésérdl — az allamhéztartasi torvényben
meghatarozottak szerint — a jegyzd koteles gondoskodni.

2. A belso ellendrzési tevékenységet ellato személy/szervezet jogallasa
A belso ellendrzési tevékenység ellatdsaval az UNIVERSAL Audit Kft-t bizza meg.

V1. Zir6 rendelkezések

A jegyz0 felel6s a hivatal szervezeti felépitésének, a szervezeti abranak, valamint a 1étszdmkeretek
koltségvetési rendeletben meghatarozottakkal valé dsszhangjanak megteremtéséért.

Amennyiben a jelen Szervezeti és Miikddési Szabalyzat modositasa sziikséges, arrdl a jegyzo a
modositast el6idézo oktol szamitott 30 munkanapon beliil koteles gondoskodni.

A jegyzd gondoskodik arrdl, hogy a hivatal koztisztviseldi az SZMSZ ben foglaltakat
megismerhessék €s az abban foglaltakat betartsak. Az SZMSZ ¢és mellékletei szerves egységet
képeznek.

Lucfalva, 2018. november 19.
Demjénné Mustos Beatrix

jegyzd

A KOH Szervezeti és Miikddési Szabalyzatat Lucfalva K6zség Onkormanyzata a 12/2023. (I1. 27.)
sz. hatarozataval, Nagykeresztur Kozség Onkormanyzata a 10/2023. (II. 27.) sz. hatarozataval,
Nagybéarkany Kozségi Onkormanyzat a 15/2023. (II. 27.) sz. hatdrozataval, Kisbarkany Kozség
Onkorményzata a 9/2023. (II. 27.) sz. hatarozataval, Markhaza Kozség Onkorméanyzata 10/2023.
(II. 27.) sz. hatarozataval, Simsonhaza K6zség Onkorményzata a 11/2023. (II. 27.) sz. hatdrozataval
modositotta.

A modositassal egységes szerkezetbe foglalva:

Lucfalva, 2023. 02. 27.

Szolnoki Andrea
jegyzd

A KOH Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat Lucfalva Kozség Onkorményzata a 60/2024. (XI. 27.)
sz. hatirozataval, Nagykeresztar Kozség Onkorményzata a 67/2024. (XI. 27.) sz. hatarozataval,
Nagybarkany Kozségi Onkorményzat a 61/2024. (XI. 27.) sz. hatarozataval, Kisbarkany Kozség
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Onkormanyzata a 46/2024. (X1. 27.) sz. hatdrozatdval, Markhdza Kdzség Onkormanyzata 45/2024.
(XI. 27.) sz. hatdrozataval, Sdmsonhaza Kozség Onkormanyzata a 66/2024. (XI. 27.) sz.
hatérozataval modositotta.

A modositassal egységes szerkezetbe foglalva:
Lucfalva, 2024. 11. 27.

Cservolgyiné dr. Urban Erika
jegyz0
Zaradék:
A KOH Szervezeti és Miikddési Szabélyzatat
Lucfalva Kézség Onkormanyzata a ../2025. (...) sz. hatarozataval,
Nagykeresztir Kézség Onkormanyzata a ../2025. (...) sz. hatdrozatéaval,
Nagybarkany Kozségi Onkormdanyzat a ../2025. (VI.15.) sz. hatarozataval,
Kisbarkany Kozség Onkormanyzata a ../2025. (....) sz. hatarozataval,
Markhéza Kozség Onkormanyzata ../2025. (...) sz. hatarozataval,
Samsonhaza Kozség Onkorméanyzata a ../2025. (VI1.14.) sz. hatarozataval médositotta.

A modositassal egységes szerkezetbe foglalva:
Lucfalva, 2025. jalius ....

dr. Jusztin Zsanett
jegyzd
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Mellékletek:

1. melléklet A KOH bélyegzoéi

2. melléklet A KOH szervezeti abraja

3. melléklet A KOH iigyfélfogadasi rendje

4. melléklet A KOH koztisztviseldinek vagyonnyilatkozat tételi kotelezettségekrol
4/1, 4/2 melléklet a vagyonnyilatkozat tételi nyomtatvanyok

5. melléklet Jegyz6i utasitas a kiadmanyozas rendjérol

6. melléklet Belso ellendrzés

7. melléklet Megismerési nyilatkozat
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1. melléklet

A KOH iltal hasznalt bélyegzok
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A LUCFALVA KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
SZERVEZETI ES MUKODESI ,SZAB/"ALY,ZATA
A HIVATAL SZERVEZESI SEMAJA

2. melléklet

NAGYKERESZTUR KISBARKANY LUCFALVA NAGYBAKANY MARKHAZA SAMSONHAZA
KOZSEG KOZSEG KOZSEG KOZSEGI KOZSEG KOZSEG
ONKROMANY- ONKROMANY- ONKROMANY- ONKROMANY- ONKROMANY- ONKROMANY-
ZATANAK ZATANAK ZATANAK ZATANAK ZATANAK ZATANAK
KEPVISELO- KEPVISELO- KEPVISELO- KEPVISELO- KEPVISELO- KEPVISELO-
TESTULETE - TESTULETE TESTULETE TESTULETE L TESTULETE TESTULETE

/
\ ¥4
\ POL(\q‘ ARMESTEREK / | BELSO ELLENORZES Megbizisi
T irémyi tdsa / szerzOdés keretében
JEGYZO
VEZETES
LUCFALVA SZEKHELY

NAGYBARKANY KIRENDELTSEG

LUCFALVAI KOZOS ONKROMAYNZATI HIVATAL
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A LUCFALVA KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

A HIVATAL ALLOMANYTABLAJA

MUNKAKOR MEGNEVEZESE

ENGEDELYEZETT LETSZAM

Kozszolgalati tisztviseldk

Vezetok
jegyzo 116
Vezetk dsszesen: 1f6
Beosztott kézszolgalati tisztviselok
LUCFALVA SZEKHELY
igazgatasi ligyintézo 2 16
gazdalkodasi-pénziigyi ligyintézo 316
szocialis ligyintéz6 1 6
adotiigyi ligyintézo 116
NAGYBARKANY KIRENDELTSEG
szocialis ligyintézo 116
gazdalkodasi ligyintéz6 116
Beosztott kozszolgalati tisztviselok dsszesen: 9 16
Kozszolgalati tisztviselok mindosszesen: 10 fo
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KOH iigyfélfogadasi rendje:

Székhely telepiilés Lucfalva:

Hétfo: 08:00 — 12:00, 13:00-16.00

Kedd: iigyfélfogadas nincs

Szerda: 08:00 — 12:00, 13:00-16.00

Csiitortok: iigyfélfogadas nincs

Pénteken: 08.00 - 12.00

Kirendeltség:
Nagybarkanyi Kirendeltség:
Hétfo: 08:00 — 12:00, 13:00-16.00
Kedd: tigyfélfogadas nincs
Szerda: 08:00 — 12:00, 13:00-16.00
Csiitortok: tigyfélfogadas nincs
Pénteken: 08.00 — 12.00

A jegyzo ligyfélfogadasi rendje a székhelytelepiilésen:

Hétfo: 8:00 — 14:00
Szerda: &:00 — 14:00
Péntek: 8:00 — 14:00

3. melléklet

A jegyz0 a Kirendeltségeken az ligyfélfogadast elsdsorban az ligyintéz6kon keresztiil biztositja,

de rugalmasan barmikor tart tigyfélfogadast.
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4. melléklet

Vagyonnyilatkozat tételre kotelezettek kore:

—  jegyz0 évente,

—  jegyzo helyettes gazdalkodasi ligyintézo évente,
—  gazdalkodasi ligyintézo kétévente,

—  igazgatasi ligyintézo kétévente,

—  szocidlis ligyintéz6 kétévente,

— adodiigyi ligyintézo kétévente.
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Vagyonnyilatkozat nyilvantartasi szama:

4/1. melléklet

A KOTELEZETT SZEMELYI ADATAL VALAMINT A JOVEDELMI,
ERDEKELTSEGI ES VAGYONI VISZONYAIRA VONATKOZO ADATOK

1. Rész

SZEMELYI ADATOK

A KOTCIEZELE NEVE: .veviiiiciiiciecie ettt ettt ettt ettt et s te e be e te e beesaesbeess e beesbeeseesseessesseensesseensenees
SZULELEST NELYE €S 1CJE: ..ecvviiieiiiitieiecteete ettt ettt et et b e eb et e esbesbeesseesaesseensesreensenes
AIYJA TICVE. 1uveeuvirererreieeeeeeseeseeseassesseassesseessesseessaseessaassessaaseasseessessesssessesssessesssessesssensesssesssessensesssensennns
LAKCIIMIE: .eeiuiieieiieteete ettt ettt et e e et e e b e e te e beeseesbeesaesseesbesseessaeseesseessensaenbeeseenseeneeseenaenes

II. Rész

NYILATKOZAT A JOVEDELEMROL!

A nyilatkozatot ado éves dsszes jovedelme:

| D €V e, Ft
2 e €V e, Ft
3 e €V e, Ft
TR €V e, Ft
S e, €V e, Ft

Tevékenység

Jovedelem

Ft

Ft

Ft

Ft

Ft

Tevékenység

Jovedelem

Ft

Ft

Ft

Ft

Ft

! Minden esetben a jovedelem kozterhekkel csokkentett 6sszegét kell bevallani.
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Tevékenység Jovedelem

Ft

Ft

Ft

Ft

Ft

Tevékenység Jovedelem

Ft

Ft

Ft

Ft

Ft

Tevékenység Jovedelem

Ft

Ft

Ft

Ft

Ft

I1I1. Rész

VAGYONI NYILATKOZAT

A) Ingatlanok

1. Lakastulajdon és lakoételek-tulajdon (vagy dllando, illetve tartés hasznalat, haszonélvezeti jog):

@) CIME: et VATOS/KOZSEE ..ouvvveniieceiieieieene ut/utca ........... hsz.
2 .
alaptertilete: ........cccoevrueuieiniiieiiee e m , tulajdoni hanyad: .........ccccoeiiniiiiie
A SZETZES 1dCJE, JOZCIME: .uvvuiiniieiiiiei ettt ettt ettt ettt
b) CIME: .. VAr0S/KOZSEE ..cvvuvvveiieiiiiiriecne ut/utca ........... hsz
2 o
alapterlilete: .......oovviveiririce e m, tulajdoni hanyad: ........cccccvevennininicee.
A SZETZES 1dEJE, JOZCIME: .ouvviuiiniiiiiietei ettt ettt ettt ettt st naene
€) CIME! .t VAroS/KOZSEE ..cvvviirecrciiriccenee ut/utca ........... hsz
2 S
alaptertilete: .......ooevirirueuiireieee e m", tulajdoni hanyad: .........ccooeiiniinincine
@ SZEIZES 1ACJC, JOGCIME: ...evitieietiieieiieteet ettt ettt ettt ettt st e sttt e st e st eseaeseeseeseesenaeseanens

@) CIME: et VAr0S/KOZSEE ...cvvveeieieiiieiecne ut/utca ........... hsz.
2 S,
alapteriilete: .......ovevirirueeiineeeee e m", tulajdoni hanyad: .........ccocoeiiiniiiincine
@ SZEIZES 1ACJC, JOGCIME: ....evitieietiieieiieteee ettt ettt sttt et ettt e e st sseseseeseeneesenaeseenens
D) CIME: ..o VArOS/KOZSEE ...vveverenenereiienieieens ut/utca ........... hsz.
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alaptertilete: .......ooevivirueininieeiec e m2, tulajdoni hanyad: ........c.coeeenneinnecninnne

a szerzés ideje, Jogeime: .....o.veveeveeveenieeeenens
€) CIME: et VAr0S/KOZSEZ .vovvevveveienenieieieenne ut/utca .......... hsz
. 2 S
alapteriilete: .......ocevevrueieinieieirecccee m’, tulajdoni hanyad: .........coeceoevneiennecninnnne
2 SZEIZES 1ACJC, JOGCIME: ....evitiuiitiieieteete ettt ettt b e sttt et a et e bt s eeeneeneanens

3. Egyéb, nem lakds céljdra szolgdlo épiilet-(épiiletrész-)tulajdon (vagy dllando haszndlat, haszonélvezeti jog):

a) megnevezése (zartkerti épitmény, miihely, iizlet, miiterem, rendel6, gardzs stb.): .............c.c.......
CIME: i VALOS/KOZSEE ..c.vvnveveeveveeenieieiennne ut/utca ........... hsz.
alapterlilete: .....oovveiereieeeeeeee e m2, tulajdoni hanyad: .........cccocveviverieinieee.
2 SZEIZES 1ACJC, JOZCIME: ....vitiuiiiieieiietee ettt sttt b ettt a ettt ebe b

b) megnevezése: ...............

CIME: vt VALOS/KOZSEE ..ovvnvevveveveienieriienns ut/utca ........... hsz.
alaptertilete: .... mz, tulajdoni hanyad: ....
2 SZEIZES 1ACJC, JOGCIME: ..uvvitieietiieietiete ettt ettt ettt sttt sttt et e st eseaeseeseeneesenseseanens

C) MNEENEVEZESE: ..ververeerirenieneesesteseeteseestesessestesessesteseesessesteseasesseseesesseneesesenseseesenseneasessensensesessensenessenne
CIME: Lo VALOS/KOZSEE ..o ut/utea ........... hsz
alapterlilete: ......oovviverieireee e m2, tulajdoni hanyad: .........cccoevivinninice.
A SZETZES 1dCJE, JOZCIME: .uvviuiiniieteitei ettt ettt ettt ettt s ettt eenene

4. Terméfoldtulajdon (vagy allandé hasznalat, haszonélvezeti jog):
@) TNEENEVEZESE: ...veveerireniieeeteueteseseat e sest st sestesesese s e bt s eseseatsaeses et esesese et ses e s et st saesesesneseneneneneas

CIME: e VATOS/KOZSEE ..covovviirciiiriciceecic, hrsz., alapteriilete: ........... m

MUVEIEST AZAT .o tulajdoni hanyad: .........ccooeoivineniiiineeeee

a szerzes ideje, jogeime: ....eveeveveeceeniniecnne

ATANYKOTONA-ETEKE! ...ttt ettt sttt ettt et se e
D) MNEENEVEZESE: ..uevievenienieeietetteteteie ettt ettt st et et et et et e st et e st e st ebe st en e et et entene et enteseebesseneeseabenseneeseasensans

CIME: et VATOS/KOZSEE ..cevvviiriiiriciceicce hrsz., alaptertilete: ........... m

MUVEIEST AZAT c.vevviiiiieieerecee e tulajdoni hanyad: .........ccooeevineniinineieeee

A SZETZES 1dEJE, JOZCIME: .uvviuiiniiiiiietet ettt ettt ettt naene

ATANYKOTONA-ETEKE! ...c.etiiiiieiiciiietci ettt sttt ettt et see e
€) MIEENEVEZESE: ..c.venvnetitenteutreesteteetesteueetesees e abe st e st ebesbestes e et et es e ebesae st ebe et et es e sse s es e e bt sbe e ebeebesbe e eneatenee

CIME: v VArOS/KOZSEE ..ovvnveveeeerieieiiererieieeeeenes hrsz., alapteriilete: ........... m

MUVEIEST AZA: ..o tulajdoni hanyad: ........cccoeeoinieinncicce

a szerzés ideje, Jogeime: .....o.veveveevverieeennnns

ATANYKOTONA-CTIEKE: ....eovievevietiieiieietetiete ettt ettt ettt et ese et et et esesbe e et e e sessene et eebenseneesenseseesensenen

B) Nagy értékii ingosdgok (ideértve a lizingelt vagyontargyakat is)
1. Jarmiivek:

@) SZEMELYZEPKOCSI: ..ttt HPUS v rendszam
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A SZETZES 1dCJE, JOZCIME: ..ttt ettt ettt b et b et s e es e neebe e eneee

... tipus ... ... rendszam

A SZEIZES 1ACJC, JOGCIME: ...vitiiiitiieieteete ettt sttt b e sttt a et be bt benaens
.............................................................................................. HPUS weveeeieeeieieeeieieeeenen.. TENASZAM
2 SZEIZES 1ACJE, JOGCIME: ...evitiuiitiieieieete ettt sttt b ettt s a et b et e et ebe b
D) €ZYED JATINILL ....ovieieieiieiieee ettt ettt ettt ettt se ettt b et et s e bt e st et et et e st eneeteneenene
2 SZEIZES 1ACJC, JOZCIME: ....vitiuiitiieieiiete ettt sttt ettt s a et be ettt be b

A SZEIZES 1ACJC, JOGCIME: ....eevitiuiiiieiieiiet ettt sttt b ettt a et b et e et be b

2. Védett miialkotas, védett gyiijtemény:

a) egyedi alkotasok:
..................................... AlKOtO ... €M ceicicvcceeeene... Dyilvantartasi szam
2 SZEIZES 1ACJC, JOZCIME: ....eevitiuiitiieieieete ettt sttt et a et se et nae e
..................................... AlKOtO ...cveeeievciriicciricicineeeee €M ..., Dyilvantartasi szam
2 SZEIZES 1ACJE, JOGCIME: ....evitieitiieiei ettt sttt b e sttt et a et b e s e eneesesnens
..................................... AlKOtO ...cveeieciiieciiciccneeeee €M ..., Dyilvantartasi szam

A SZEIZES 1ACJC, JOGCIME: ...evitiuiitiieieieete ettt sttt ettt s s e et e b st eneeseanens

b) gyljtemény:

A SZETZES 1dCJE, JOZCIME: .euvvuiiniiiiiitei ettt ettt ettt ettt

3. Egyéb, darabonként vagy készletenként (gyiijteményenként) a honap elsé napjan érvényes kotelezd legkisebb munkabér havi dsszege
tizszeresét meghalado értékii ingosag:

A) e MEGNEVEZES ...vnveeveeeneerenieieereeeenes azonosito adat
@ SZEIZES 1ACJC, JOGCIME: ....evitieieiiieieiieteet ettt ettt ettt st e sttt et e st sseseseeseeneesenaeseanens
e ..

2 SZEIZES 1ACJC, JOGCIME: ....vvitieieiiieieiieteee ettt ettt sttt st e sttt e e st sse s es e neeneesenaeneanens

v MEENEVEZES .. azonosito adat

4. Ertékpapirban elhelyezett megtakaritas (részvény, kotvény, részjegy, kincstarjegy, vagyonjegy stb.):
névérték
névérték
névérték
névérték

. névérték

............................ Odsszeg

.. Osszeg
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........................................ pénzintézet ......................... betétkonyv szama ............c.ccceuen.e.... 085268

........................................ pénzintézet ......................... betétkonyv szama ..............c............ 0SSZEE
........................................ pénzintézet ......................... betétkonyv szama ............ccccevneen... 085268

7. Az osszességében a honap elsé napjan érvényes kotelezo legkisebb munkabér havi sszege tizszeresét meghaladé pénzintézeti
szamlakovetelés vagy mas, szerz6dés alapjan fennallé pénzkovetelés:

....................................... PENZINtEZEL ...ovveeneceeenn. SZAMIASZAM oo 0SSZEE
....................................... PENZINtEZet .....ovveuvevcecnennene. SZAMIASZAM ..o, 088268
....................................... PENZINEZEL ..o.ovvveveneeeeenne SZAMIASZAM oo 0SSZEE
....................................... PeNZINtEZet ......oveveervcvcecnnnene. SZAMIASZAM ..o, 088268
....................................... PENZINtEZEL ..o.ovvveveneneeenn. SZAMIASZAM oo 0SSZEE
A szerzddés (kovetelés)
A pénzkovetelés jogcime A kotelezett neve, lakcime A kovetelés osszege kelte lejarati ideje

8. Ms, a hénap elsé napjan érvényes kotelezo legkisebb munkabér havi 6sszege kétszeresét meghaladé értékii vagyontargyak, ha azok
egyiittes értéke a hénap elsé napjan érvényes kitelezé legkisebb munkabér havi 6sszege tizszeresét meghaladja:

............................................................ MEZNEVEZES ....ovvveveeenieieneererieneeienneneeennenee. AZONOSItO adat
............................................................ MEZNEVEZES ....ovvevvverienieierieresieiereeseneesennennn. AZONOSILO adat
............................................................ MEZNEVEZES ....ovvveveneenieienieierieeeiesneeenennenee. AZONOSItO adat
............................................................ MEZNEVEZES ...ovvevevereenieiereeresieiereeneneesennenn. AZONOSItO adat
............................................................ MEZNEVEZES ....cvvvevereenieieneeierieeeienneeenennenee. AZONOSItO adat

IV. Rész

PENZINTEZETTEL, MAGANSZEMELYEKKEL SZEMBEN FENNALLO
TARTOZASOK

1. Pénzintézettel szemben:

A tartozas

A hitel megnevezése A tartozas Osszege kelte leidrati ideie

2. Maganszemélyekkel szemben:

A tartozas
A hitelez6 neve, lakcime A tartozas Osszege kelte lejarati ideje
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V. Rész

GAZDASAGI ERDEKELTSEGI NYILATKOZAT

Gazdasagi tarsasagban (ideértve az allami tulajdoni részesedéssel miikodé gazdalkodé szervezetet is)
fennallé tisztsége vagy érdekeltsége:

A)
L. CEGDRJCEYZES SZAMA: ....eouvieieniieiietieieett ettt ete st ete st e teeeae st esseeseense st e ansesseensesseensesnsesseensesssensesnsensens

2. gaZAASAZT TATSASAZ NEVE: ....veeuveeeierieeierieeterteetesteesesseesteseessesseessesseessesseessesssessesssessesssessaessesssessenssens

W

B /<) 4 1 1 SRS PRRSTO

. az érdekeltség forméjazz ..................................................................................................................

N

. a tulajdoni érdekeltség keletkezESKOri ardnya: ........ccevveeierierieieeiecieie et %
. a tulajdoni érdekeltség jelenlegi aranya: ...........ccevvecieiieieiieieceere ettt %

. NYEreSEZDO] VAl TESZESEUESE: ....ovieuririeiieieie ettt ettt ettt esseenaesneenaesnnesneeneas %

0 9 N W

. a gazdasagi tarsasagban VISelt tISZESEEE: .....c.ecvvvverrierieriieieeiieie ettt ettt sae e se e sae e s eas

B)

—_—

. CEEDCICZYZES SZAIMA: .....eeeieieiieiieetieteeteeteette et eatesaeentesseensesseensesseenseeseenseessenseensaseensesseanseeneesseensenns
. gazdasagi tarsasag NEvVe, TOTMAJAL ......oooviiuiiiiiieiee ettt sttt e saens
S SZEKNELYC! ...ttt a ettt et ae et et e et e bt e teene e beeneeteene
. aZ ErdeKeltSEE fOIMAJAZ: .....oveieieieieeeeeeeeeeecececeeee ettt ettt ettt st a et et essaeseseseseeeeeeesenenas
. a tulajdoni érdekeltség keletkezESKOori ardnya: .........ccevveeierieriiieeieiieieeeeie et %
. a tulajdoni érdekeltség jelenlegi aranya: ..........cccevveciereecieniieieeieie ettt %

. nyereségbOl valo IESZeSEAESE: ........oouoiiiiiiiiiiiiiiic e %

e BN e Y R N2 \S]

. a gazdasagi tarsasagban ViSelt tISZESEZE: ....c.evvirviriiriirieieiiieteer e

0

. CEEDCICEYZES SZAIMAT .....eeuviiieiieiieetieie et ettt et et e te e e steeaee s et enaess e e teeseetees e et e eneenaeeneeeaeeseeneeseeeneenaes

—_—

. gazdasagi tarsasag NEve, FOTMAJA: ........cecieiiiieiiiciecieeie ettt ettt et e st aesteesaesteessesesenseessensaens

2 SZEKNECLIYC: .ottt ettt b e te b e re b e tt e beerb e beesbeeaeenbeeraenbeesaereans
. aZ ErdeKeltSEE fOIMAJAZ: ......oouieieieieeeeecececececececee ettt ettt s ettt s sttt eteseseteseteseseseseaenenas
. a tulajdoni érdekeltség keletkezESKOri ardnya: .........ccevveierierieieeriesiee e %
. a tulajdoni érdekeltség jelenlegi ardnya: .........cccovivererieriiierieieieteteeeere e %

. nyereségbOl valo TESZESEAESE: ........ooueuiriiuiiiiiiiiiiicc e %

0 N N L B~ W

. a gazdasagi tarsasagban ViSelt tISZESEE: .......evueeiiiiiieiieiee et

2 Tag, kiiltag, beltag, tulajdonos, részvényes
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4/2. melléklet

A KOTELEZETTEL EGY HAZ__TARTASBAN ELO HOZZATARTOZO SZEMELYI
ADATAIL VALAMINT JOVEDELMI, ERDEKELTSEGI ES VAGYONI

VISZONYAIRA VONATKOZO ADATOK
1. Rész

SZEMELYI ADATOK

A kotelezettel egy haztartasban €16 hazastars, élettars, kozos haztartasban €16 sziilo, gyerrnek3

SZUIEtEST NElYE €S 1ACTE: .vennieiienieie ettt et sttt ennen

AIYJA TIEVE .uveeueetienteeneeseeeestteeesseeseeseenseeseenseenseseensaseeneeaseansesseenseeseensesseenseeseenseensenseenseeseenseeneenes

II. Rész

NYILATKOZAT A JOVEDELEMROL*

A nyilatkozatot ad6 éves dsszes jovedelme:

| SRR €V i Ft
2 e, €V e, Ft
3 e, €V e, Ft
TR €V e Ft
S s €V e Ft

Az éves jovedelem forrasai tevékenységek szerinti bontasban:

| I év

Tevékenység Jovedelem

Ft

Ft

Ft

Ft

Ft

Tevékenység Jovedelem

Ft

Ft

Ft

Ft

Ft

3 A kivant rész aldhtzando.
4 Minden esetben a jovedelem kozterhekkel csokkentett dsszegét kell bevallani.
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Tevékenység Jovedelem

Ft

Ft

Ft

Ft

Ft

Tevékenység Jovedelem

Ft

Ft

Ft

Ft

Ft

Tevékenység Jovedelem

Ft

Ft

Ft

Ft

Ft

II1. Rész

VAGYONI NYILATKOZAT

A) Ingatlanok

1. Lakastulajdon és lakoételek-tulajdon (vagy allando, illetve tartés hasznalat, haszonélvezeti jog):

@) CIME: ..t VATOS/KOZSEE ... ut/utca ........... hsz.
2 .
alapterlilete: .......oovveveieireee e m, tulajdoni hanyad: .........cccccoviveninininnie.
A SZETZES 1dCJC, JOZCIME: .euvviiiniieiiitet ettt ettt ettt ettt sttt snene
b) CIME: ..o VAT0S/KOZSEE ..vvuvvveniirieiiirieicane ut/utea ........... hsz
2 S
alapterlilete: .......oooviveririreeeee e m, tulajdoni hanyad: .........cccccoveneinininniniee.
A SZETZES 1dEJE, JOZCIME: .ouvviuiiniiiiiitei ettt ettt ettt ettt st nene
€) CIME! .t VAroS/KOZSEE ...covovveeereerciiriciccns ut/utca ........... hsz
2 S
alapterlilete: .......ocveveiiiricececeeee m, tulajdoni hanyad: .........ccccceviniinininnine.
2 SZEIZES 1ACJC, JOGCIME: ....vevitieietiieietiete ettt ettt ettt sttt st e sttt e e st eseseseeseenessenseseanens

@) CIME: ..o VArOS/KOZSEE ....eovenveieireeieieeieiens ut/uteca ........... hsz
alapterlilete: .......oovviverieireee e m2, tulajdoni hanyad: .........cccccoeiverninicee.
A SZETZES 1dCJE, JOZCIME: .uvviuiiniieieitet ettt ettt ettt s ettt nene

b) CIME: .o VATOS/KOZSEE ... ut/utca ........... hsz
alaptertilete: ............. mz, tulajdoni hanyad:

A SZETZES 1dCJE, JOZCIME: .uvvuiiniieiiitei ettt ettt sttt ettt ettt saene
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2 L
alapterlilete: ......oovveveieireecee e m ", tulajdoni hanyad: .........cccccoevivvnininiieee.
A SZETZES 1ACJE, JOZCIME: .uevuiiiitet ittt b ettt b et es et st be e eneee

3. Egyéb, nem lakas céljara szolgilo épiilet-(épiiletrész-)tulajdon (vagy allandé hasznailat, haszonélvezeti jog):

a) megnevezése (zartkerti épitmény, miihely, lizlet, miiterem, rendeld, garazs stb.): .............
CIME: v VATOS/KOZSEE .. ut/utca ........... hsz.
alaptertilete: .... mz, tulajdoni hanyad: ....
A SZETZES 1dCJE, JOZCIME: .uvviuiiniieieitet ettt ettt et sttt b ettt aene
D) MCENEVEZESE! ..ottt ettt es ettt be ettt et bt a b sttt b et bbbttt ettt eb e st et se et bene e
CIME: i VALOS/KOZSEE ..o ut/utca ........... hsz
alapterlilete: .......ooveiveieireeceee e m2, tulajdoni hanyad: .........ccccoeviverieinienen
2 SZEIZES 1ACJC, JOGCIME: ....vitiuiiiieieieetet ettt sttt sttt ettt a e nbe s
€) MEGNEVEZESE: ..uvnvnitintenteitrteut ettt et see e eae b e s e et ettt ea b e st ee e st es e eb e e b et eae ettt eaeeb e sa et ebeabe st eseeseebenbe e eneeaenee
cime: .
alaptertilete: .......ocevevrveririnieieirec e m2, tulajdoni hanyad: ........c.coveevnecnnncninnnne
a szerzés ideje, Jogeime: .....o.veveveevvenieneenenns

4. Termoéfoldtulajdon (vagy allandé hasznalat, haszonélvezeti jog):
@) MEZNEVEZESE! ..veveneeneetiteietesteut ettt ettt sttt et e e be st et ese et eateateae st e st eb et entes e et enteaeeaesaestebesbe st et eseebenaeneas

2
CIME: e VArOS/KOZSEE ...vvnveneeiieieiieierieeeeene hrsz., alapteriilete: ........... m

MUVEIEST AZA: ..ot tulajdoni hanyad: ........cccoeveoinieinnccniecne
2 SZEIZES 1ACJC, JOGCIME: ....evitiuitiieietiete ettt ettt sttt sttt et e st s ae s st neene et eneeseenens
ATANYKOTONA-CTIEKE: ....eviuieiiitiieiiet ettt ettt ettt ettt s s et b et e s s et et et et e st sseeeseebesnennan

D) MNCENEVEZESE! ...vevuirireiiireeteieteteteet sttt ettt et b ettt et eb et a bttt eb et et bttt e st st et bt s e et eseseabenens

CIME: i VALOS/KOZSEE ..

MUVElEST AZA: ...evevieireereiiiicceeecereecae

ATANYKOTONA-ETTEKE: ....eviuiiiiitiieiirt ettt ettt ettt st et b ettt et sa et s e benaeees

€) MNEENEVEZESE: ...uevivnenetiutrtetetettnteteteststeteat sttt et st ebese bt e b et e s bttt ebeat st b s ea e st ebe et ebes et et esenteseseneenenen

CIME: i VALOS/KOZSEE ... hrsz., alapteriilete: ........... m

MUVEIEST AZA: .o tulajdoni hanyad: .........ccooevvevivineirieeeee
2 SZEIZES 1ACJC, JOZCIME: ....vitiuiitiieieieet ettt ettt sttt ettt et st b e e nae e

ATANYKOTONA-CTTEKE: ....oviutiiiitiiitirt ettt ettt st et b sttt sa et b e

B) Nagy értékii ingosagok (ideértve a lizingelt vagyontdrgyakat is)

1. Jarmiivek:

@) SZEMELYZEPKOCSI: .ottt HPUS e rendszam
A SZETZES 1dCJE, JOZCIME: .uvviuiiniiteteitei ettt ettt ettt ettt enene
.............................................................................................. HPUS weveeveeeierieieceeeieeeeeen.. TENASZAM
A SZETZES 1dCJC, JOZCIME! .uvviuiiniietiitei ettt ettt ettt ettt s ettt anene

.............................................................................................. HPUS oo, TENASZAM
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A SZETZES 1dCJE, JOZCIME: ..ttt ettt ettt b et b et s e es e neebe e eneee

b) egy€b jarmii: .......

2 SZEIZES 1ACJC, JOGCIME: ..uvevitieietiieieiietetee ettt ettt ettt ettt be ettt et eseeseseseeseeseesenaesennens

A SZETZES 1dCJE, JOZCIME: .uvviuiiniiiiiiitet ettt ettt ettt b ettt saene

2. Védett miialkotas, védett gyiijtemény:

a) egyedi alkotasok:
..................................... AlKOtO .eoveveieieieeieieiveeeieen €M e Nydlvantartasi szam
A SZETZES 1dCJE, JOZCIME: .uvviuiiiiiiiietei ettt ettt ettt b ettt naene

..cim ..

... alkoto ... .. nyilvantartasi szam

A SZETZES 1dCJE, JOZCIME: .ouvviiiiiiiiitei ettt ettt b ettt naene
..................................... alKOtO .eovvveieiceeieieisceieieen €M ... NydlVAntartasi szam
A SZETZES 1dCJE, JOZCIME: .ouviuiiiitciiitei ettt ettt b ettt aene

b) gylijtemény:

a szerzés ideje, jogcime: ......

3. Egyéb, darabonként vagy készletenként (gyiijteményenként) a hénap elsé napjan érvényes kotelez6 legkisebb munkabér havi

osszege tizszeresét meghalado értékii ingosag:

Q) ettt MEGNEVEZES ...eoveveevereneeneerereneeeeseeeenes azonosito adat
A SZETZES 1ACJE, JOZCIME:! .uvviiiniietiietet ettt ettt b ettt sttt aneee
D) s megnevezes .. .. azonositd adat
A SZETZES 1dCJE, JOZCIME! .uvviuiiiietiietet ettt ettt b ettt st be e anene
€) ettt MEZNEVEZES ...vvreeveveneeneereeeneeneseeeenes azonosito adat
A SZETZES 1ACJE, JOZCIME: .uvviiinietetiietet ettt ettt b ettt b et s et st anene
) oo MEGNEVEZES ...eovvevevenieneereeeneeeeseeeenes azonosito adat
A SZETZES 1ACJE, JOZCIME: .uvvuiiiietiietet ettt ettt b ettt b et s et anene
€) ettt
a szerzés ideje, jogcime: ......

4. Ertékpapirban elhelyezett megtakaritas (részvény, kotvény, részjegy, kincstarjegy, vagyonjegy stb.):

névérték
. névérték
névérték
névértek

névérték

............................ Osszeg
............................ Osszeg
............................ Osszeg

............................ Osszeg

............................ Osszeg
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6. A honap els6 napjan érvényes Kkotelezd legkisebb munkabér havi  oOsszege tizszeresét meghaladé
készpénz:

7. Az osszességében a honap elsé napjan érvényes kotelezé legkisebb munkabér havi dsszege tizszeresét meghaladé pénzintézeti
szamlakovetelés vagy mas, szerz6dés alapjan fennallé pénzkovetelés:

....................................... PENZINEZEL ....ovveveveneneeeenn. SZAMIASZAM <. 0SSZEE
....................................... PENZINtEZEt ...c.oveenevencnnene. SZAMIASZAM ... 08820
....................................... PENZINEZEL ....ovveveveneneeeenn. SZAMIASZAM <. 0SSZEE
....................................... PENZINtEZEt .....ovveneeeencnnnene. SZAMIASZAM ... 08820
....................................... PENZINEZEL ....ovvevveneneenn. SZAMIASZAM <. 0SSZEE
A pénzkovetelés jogeime A kotelezett neve, lakcime A kovetelés Osszege A szerzbdés (kdvetelés)

kelte leiarati ideie

8. Mis, a hénap elsé napjan érvényes kotelez6 legkisebb munkabér havi osszege kétszeresét meghaladé értékii vagyontargyak, ha azok
egyiittes értéke a hénap elsé napjan érvényes kitelezé legkisebb munkabér havi 6sszege tizszeresét meghaladja:

............................................................ MEZNEVEZES ....cvvveveneeieeiereererieieieeneeeeennenee. AZONOSItO adat
............................................................ MEZNEVEZES ....ovvevevereenieieriereeieieseesensesennenne. AZONOSItO adat
............................................................ MEZNEVEZES ....vvveveeeneeienierenieeenenaeeenennenee. AZONOSItO adat
............................................................ MEZNEVEZES ..covevverrrevenireriererensenereneenenenennen.. AZONOSItO adat
............................................................ MEZNEVEZES ...evvveveeenierenieresieeenenneneenennenee. AZONOSItO adat
IV. Rész
PENZINTEZETTEL, MAGANSZEMELYEKKEL SZEMBEN FENNALLO
TARTOZASOK
1. Pénzintézettel szemben:
A hitel megnevezése A tartozds Osszege Atartozds
kelte lejarati ideje
2. Maganszemélyekkel szemben:
A hitelez neve, lakcime A tartozés 6sszege A tartozés
kelte lejarati ideje
V. Rész
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GAZDASAGI ERDEKELTSEGI NYILATKOZAT

Gazdasagi tarsasagban (ideértve az allami tulajdoni részesedéssel miikodé gazdalkodoé szervezetet is)
fennallé tisztsége vagy érdekeltsége:

A)
L. CEZDEJCEYZES SZAMA: ....eovvieieniieeierieiieeteete et ete st esbestte e essebeess e seessesseessesseessesseessesssesseensesssensanssensens

2. 2aZAASAZI TATSASAZ TEVE: ..euviuiiiiiiieniiiieiieiteieeteet ettt ettt et ettt et et ebe bt st e bt sbe e bt sbesbe e b ese bt ebeebenaeas

(98]

B /4] 11 USRS PTRSRRT

N

. az érdekeltség formaj 81 ettt s e r e

. a tulajdoni érdekeltség keletkezESKOori ardnya: .........ccevveeeeiuieieieeieiieieceee ettt e %
. a tulajdoni érdekeltség jelenlegi aranya: ........c.ccevveceerierieniieienieese et %

. NYEreSEZDO] VAl TESZESCUESE: ....cviruriiieieriieie ettt ete sttt ettt ettt b e eseesseesaesseenaesssesaeennas %

e BN BN Y

. a gazdasagi tarsasagban VISelt tISZESEE: .......cvverieririeriieieei ettt

B)

L. CEEDEJEEYZES SZAIMA ...euiitieiiieiieie ettt ettt ettt b ettt et e b et e eaeenbeeatenaeemeesbeeneesatenbeeneesaeeneens
2. gazdasagi tarsasag neve, TOrMAJA: ......ccooiiiiiiii e e
R I /<) 41 1S] OO UPRPR

4. az érdekeltség TOTMAJAS: ...oooiiiiiieeecee ettt ettt ss e s e esse s s ss e snensseneees
5. a tulajdoni érdekeltség keletkez€skori aranya: ..........coceeverierieienieininineneeneeeese e %0

6. a tulajdoni érdekeltség jelenlegi aranya: ........c.ccoeouevieiieieiiiiniinieine e %
7. nyereségboOl valo 1éSZESEAESE: ........c.ciiiiiiiiiiiiiii e %
8

. a gazdasagi tarsasagban VISelt tISZESEEE: .....c.ccvvvverririeriieieriieieete ettt et sae e sae e sbeeebeenaeeas

L. CEGDRJCEYZES SZAMA: ....eovvieieniieiietieieeteete st este st estesstesteesseseessenseessesseensesseensesseensesssensesnsesssensesssensens
. gazdasagi tarsasag NEVe, FOIMAJA: .......ccuevirieriieiieeieieeteeieet ettt et e e e steesaesbeessesseensaensensnens

B /<) 1 1 USRS PSRRI
. 87 ErdeKeltSEZ TOTMAJA: ..vvviviviieiiieieiicee ettt bbb eesns
. a tulajdoni érdekeltség keletkezESKOTrt ardnya: .........ccooevveriinierieieiiieieieincceee e %
. a tulajdoni érdekeltség jelenlegi ardnya: .........ccccoevuevierieiiieieinieeneeeeese et %

. NYEresEZDOl ValO TESZESEAESE: ..ouvimiiniiieieiieiiee ettt ettt et %

0 9 N A~ WD

. a gazdasagi tarsasagban VISelt tISZESEEE: .....c.cviivviiuiiiiiiieiecteeteete ettt ettt ettt eas

5 Tag, kiiltag, beltag, tulajdonos, részvényes.
666
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5. melléklet

Belso ellenorzés

A Hivatal vezetdje koteles gondoskodni a belsd ellendrzés kialakitasarol és megfeleld
mikddtetésérol. A belso ellendrzést végzd személy vagy a szervezet tevékenységét a Hivatal
vezetdjének kozvetleniil alarendelve végzi, jelentéseit kozvetleniil neki kiildi meg.

A Hivatalban a belso ellendrzési tevékenység kiilsé szervezet bevonasaval valosul meg. Az éves
belsod ellendri jelentést minden évben a zarszamadasi rendelettel egyidejiileg kell a Képviseld-
testiilet elé terjeszteni, gy hogy annak hatalyba 1épésére legkés6bb minden év méjus 31. napja
elétt kertiljon sor.

A Dbelsé ellendrzés fliggetlen, targyilagos bizonyossdgot ado és tanacsado tevékenység,
amelynek célja, hogy az ellenérzott szervezet mitkodését fejlessze, és eredményességét ndvelje.

A belso ellendrzés tevékenysége kiterjed a szervezet minden tevékenységére, kiilondsen a
koltségvetési bevételek és kiadasok tervezésének, felhaszndldsanak ¢€s elszamoldsanak,
valamint az eszk6zokkel és forrasokkal valo gazdalkodasnak a vizsgélatéra.

A belsd ellendrzési tevékenység soran szabalyszerliségi, pénziigyi, rendszer- és teljesitmény-
ellendrzéseket, illetve informatikai rendszerellendrzéseket kell végezni.

A belso ellendrzésnek tanacsadoi feladatokat is el kell latni.

A belsd ellendrzések éves ellendrzési terv alapjan torténik.

Az éves ellendrzési tervnek tartalmaznia kell:
— az ellendrzési tervet megalapozd elemzéseket, kiilonos tekintettel a
kockézatelemzésére.
— atervezett ellenérzések targyat,
— azellendrzések céljat,
— az ellen6rzend6 idGszakot,
— asziikséges ellendrzési kapacitds meghatarozasat,
— az ellendrzések tipusat és modszereit,
— az ellenOrzések litemezését,
az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egység megnevezesét.
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Megismerési nyilatkozat

6.melléklet

A KOH Szervezeti és Miikddési szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem,

hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név

Beosztas

Kelt

Alairas

dr. Jusztin Zsanett

Jegyzd

Boz6 Diana

Lucfalva Jegyz6
helyettes, Lucfalva-
Kisbarkany Gazd.iii.

Bolcova Anita

Lucfalva Gazd.ii1.

Foldi Csilla

Nagykeresztur-
Markhaza Gazd. {i.

Kolonics Edit Maria Nagybarkany
Matrai Palma KOH igazgatasi iii.
KOH igazgatasi ii.

Oravecz Dorina Liliana

Mészaros Renata

Lucfalva-Markhaza-
Samsonhaza
Szocialis ti.

Berki Szebasztian Krisztian

Nagykeresztur-
Nagybarkany-
Kisbarkany
Szocidlis iii.

Korponai Boglarka

KOH adoiigyi iii.
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